STAROSTWO

POWIATY WOLOMINSKIEGO
ul. Pradzaynskiego 3
05-200 WOLOMIN ) .
tel. 787-43:00, {ax 787-42-99 Wolomin, dn. 02.01.2008 r.

WOK-0135/01/08

Zarzgdzenie Nx 01/08
Starosty Powiatu Wolomifskiego
z dnia 02 'stycznia 2008 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien o warto§ei szacunkowej nieprzekraczajacej
. wyrazonej w zjotych réwnowartosci 14 000 euro.

Na podst. art, 34 ust.l ustawy z dnia 05 czerwea 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym
(4. Dz U, z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z péin. zm.), W zwiazku z. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (. Dz. U. 22007 1. Nr 223, poz. 1655) oraz
art. 35 ust, 3 pkt 1, art. 44 ust. 1 1 art. 138 pkt 3 1 5 ustawy z dnia 30 czerwcea 2005 1. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), zarzadzam co
nastepuje:

9.

- #
Wrydatki, ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza w danym roku -budzetowym
réwnowartosci kwoty 14 000 euro, dokonywane s na podst. niniejszego zarzadzenia.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawg przeliczania wartosci
wydatkéw, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw wydane na podst. art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. =z
2007 r. Nr 223 poz. 1655), zwanej dalej ustawa. _
Podstawa ustalenia wartodci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcey, bez podatku od towaréw 1 usiug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezytg staranno$cia.
Warlo$é szacunkowa wydatkéw ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniani
art. 32-34 ustawy. Warto$é szacunkows wydatku ustala upowazniony pracownik
merytorycznego wydziatu wlasciwego do przedmiotu zamdwienia. ‘
Przeprowadzenie procedury zwigzanej z udzieleniem zamo6wienia, kidrego warto$¢ nie

przekracza 14 000 euro dokonywana jest przez wydzial merytoryczny wiasciwy dla_

przedmiotu zamowienia. : -
Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan finansowy Starostwa Powiatu
Wolominskiego na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci
szacunkowe] danego rodzaju wydatkow. ‘

Przy ustalaniu wartodei szacunkowej wydatkow, nalezy przestrzegaé przepisow
. ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz zanizania wartosci wydatkow w

celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

Sumowania wydatkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 7 dokonuje Biuro
Zambwien Publicznych. -

Udokumentowaniem oszicowania wartodci zaméwienia jest w szezegblnosei:

- notatka stuzbowa sporzadzona na podst. cen rynkowych,
- kosztorys inwestorski,
- zlozone oferty cenowe,




10. Rejestr wydatkéw, ktérych wartosé zawiera sie w przedziatach od 2 000 zt do 14 000
euro prowadzi Biuro Zamowieti Publicznych, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

11. Wydzial merytoryczny wlasciwy dla przedmiotu zaméwienia jest zobowiazany do
pisemnego zglaszania do Biura Zaméwich Publicznych zamiaru udzielenia zaméwienia,
ktérego wartosé zawiera si¢ w przedziatach od 2 000 zt do 14 000 euro.

~

§2
Zamowienia, ktérych wartodé nie przekracza 2 000 zl wymagajg potwierdzenia fakturg
Iub rachunkiem.
Osobg odpowiedzialng za prawidlowos$¢ zakupu okreslonego w ust. 1 jest osoba
potwierdzajaca zakup pod wzgledem merytoryczoym,

§3
Rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia, kidrego wartosé zawiera si¢ w
przedziale migdzy 2 000 zt a 14 000 euro poprzedza wniosek o zatwierdzenic
procedury do Skarbnika i Starosty Powiatu, Wzér wniosku stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
W przypadku dokonywania wydatkéw, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza
kwotg 2 000 zi, a nie przekracza 4 000 zl, dokonanie wydatku powinno by¢
poprzedzone sporzadzeniem notatki, ktérg zatwierdza Starosta (zal. Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia).
Przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkéw publicznych, kidrych warto$é zaméwienia
zawiera si¢ w przedziale od 4 000 zt do 14 000 euro, nalezy dokonaé analizy rynku
poprzez zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej 3 wykonawcow,
Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania oferfowego
kierowanego do wykonawcéw w formie pisemnej lub clektronicznej z podaniem
terminu skladania ofert. Ponadto wydziat merytoryczny dla przedmiotu zaméwienia
zobowiazany jest przekazaé zaproszenie do skiadania ofert do Biura Promocji
Starostwa celem umieszezenia go w Biuletynie Informaciji Publiczne;.
Osoba prowadzgca postepowanie obowiazana jest udokumentowad przeprowadzenie
postgpowania na druku ,Formularza dokumentujgcego udziclenie zamdéwienia o
wartosci od 4 000 zt do 14 000 euro”, stanowiacym zatqcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia, zwanym dalej formularzem.
Formularz, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien znajdowaé sig w wydziale
merytorycznym dokonujacym zamowienia.
Formularz zatwierdza Starosta lub osoba przez niego pisemnie upowazniona.
Obowigzek dokonania analizy, o ktérej] mowa w ust. 3, nie dotyczy przypadkéw
okreslonych w art. 67 ust. 1 ustawy,
Starosta w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od stosowania procedur
okreslonych niniejszym zarzadzeniem na wniosek wydzialu merytorycznego
wladciwego dla przedmiotu zaméwienia,

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,




